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1 VSeobecné pokyny
Jednou z podmienok tspesného absolvovania stiadia v kazdom Studijnom programe
je vykonanie Statnej skusky alebo Statnych skusok. Zaverecnou pracou Student
preukazuje, Ze je schopny systematicky a samostatne pracovat v prislusnej oblasti.
Témy zavereénych prac musia zodpovedat obsahovému zameraniu Studijného
odboru a Studijného programu, na ktory sa vypisuja asu schvalené na urovni
katedry, ktord dané témy vypisuje. Narocnost zaverecnej prace zodpoveda profilu
absolventa daného Studijného programu arozsahu vedomosti, ktoré Stadiom

v tomto Studijnom programe ziskal.

Obhajoba zaverecnej prace je neoddelitelnou sucastou Statnej skiisky na prislusnom
stupni Stidia. Predchadza Statnej skuske z odbornych oblasti.

Vykonanie Statnych skusok a obhajoba zaverecnej prace predpoklada ziskat
miniméalne 100 % z celkového poctu kreditov vyjadrujucich Standardnu zataz
Studenta daného $tudijného programu za celt $tandardna dizku $tadia, o v praxi
znamena na prvom stupni Stadia ziskat 180 kreditov. Stucastou Studijného planu
prislusného Studijného programu je aj predmet Semindr k zdverecnej praci 1 a 2,
pricom pocet ziskanych kreditov za tento predmet sa zapocitava do celkového poctu
kreditov vyjadrujucich Standardnt zataz Studenta. To znamena, Ze ak Student
neziska zdpocet za uvedeny semindr, nesplnil podmienku na to, aby sa mohol
prihlasit na statnu skuasku (neziskal dostatocny pocet kreditov).

Zapocet za Seminar k zaverecnej préci 1 aj 2 udeluje a do systému AIS2 na EUBA
zapisuje veduci zaverefnej bakalarskej prace, pricom zapocet za Semindr
k zaverecnej praci 2 udeli veduci bakaldrskej prace za zavereénu pracu_az po jej
uspeSnom vloZeni do systému AIS2 na EUBA Studentom a po vyhodnoteni
originality zdverecnej bakalarskej prace.

POZOR!!!

Pri posudzovani miery originality st povolené rozdielne limity prekryvania s inymi
pracami v ramci fakult:

- pri bakalarskych pracach spracovavanych na NHF EUBA - 45 %,

- pri bakalarskych pracach spracovavanych na PraF UK - 30 %.

V pripade prekrocenia stanoveného limitu sa dalej postupuje podla pokynov
Skoliaceho pracoviska.

Formalne ndlezitosti zdverecnej prace, ale aj dalSie dolezité pravidla spojené so
zaverecnymi pracami (napr. jednotny postup pre spracovanie, kontrolu originality,
registrovanie, uchovavanie a spristupfiovanie zdverecnych prac na EU v Bratislave
atd.), upravuje interny predpis Ekonomickej univerzity v Bratislave — Interna
smernica ¢. 11/2019 o zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych pracach (dalej len



SMERNICA EUBA), ktora je zavdzna pre vSetkych studentov EU v Bratislave a je
dostupna na stranke univerzity. Formalne naleZitosti zaverecnej prace spracovavanej
na PrF UK sa riadia pravidlami Univerzity Komenského - ¢. 2/2018 Smernica rektora
Univerzity Komenského v Bratislave Uplné znenie vntitorného predpisu ¢ 12/2013
Smernice rektora Univerzity Komenského v Bratislave o zakladnych nalezitostiach
zaverecnych prac, rigoroznych prac a habilitacnych prac, kontrole ich originality,
uchovavani a spristupniovani na Univerzite Komenského v Bratislave v zneni
dodatku ¢. 1 (dalej len SMERNICA UK).

http://www.euba.sk/studenti/zaverecne-prace
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2018/Vp 2018 02.pdf

Postup administracie ¢innosti spojenych s odovzdavanim bakalarskych prac SP
EaP

Témy spracovavané na NHF | Témy spracovavané na PraF
EUBA UK
Formalne nalezitosti | Smernica EUBA Smernica UK
zaverecfnej prace
Zapisanie zapoctov do | Veduci bakalarskej prace z | Veduci bakaldrskej prace
AIS na EUBA !!! EUBA z PraF UK
Nahratie do AIS-u Na EUBA Na EUBA
Kontrola originality | Na EUBA Na EUBA
v AIS-e
Tla¢ licenénych zmlav | Na EUBA Na EUBA
a ostatnych povinnych
tlaciv (z AIS-u)
Podpis licenénych | Student a prislusny vedtci | Student a prodekanka pre
zmlav bakalarskej prace z EUBA vzdelavanie NHF EUBA
Forma tlace a vazby Obojstranna tla¢, tepelna | Obojstranna tla¢, pevna vizba
vizba
Termin odovzdania 7.5.2020 7.5.2020
Miesto odovzdania Katedra ekonomickej tedrie | Podateltia na PraF UK
NHF EUBA

V pripade, Ze zavereCna praca nebude odovzdana v stanovenom termine,
Student nebude pripusteny k Statnej zaverefnej skuske v juni 2020, ale az
V nasledujicom termine.

PODPISOVANIE  LICENCNYCH ZMLUV  PRODEKANKOU  PRE
VZDELAVANIE ING. JANOU KUSNIROVOU, PhD., SA USKUTOCNI V
DNOCH: 4. 5. az 7. 5. 2020.

2 Pokyny na odovzdadvanie bakaldrskych prac



http://www.euba.sk/studenti/zaverecne-prace
https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2018/Vp_2018_02.pdf

V pripade zvolenia externého oponenta (mimo EUBA, resp. mimo PraF UK), musi
byt tato skutocnost konzultovana s veducim zaverecnej prace a meno oponenta, ako
aj jeho pracovisko, musia byt nahldsené pri odovzddvani zaverecnej bakalarskej
prace na KET. Za vcasné dodanie posudku k zdverecnej praci ajeho nahratie do
systému AIS2 na EUBA zodpoveda vedtci bakalarskej prace.

2.1 Odovzdavanie bakalarskych prac

Studenti, ktori spracovavali tému na NHF EUBA, odovzdavaju bakalérsku pracu na
Katedre ekonomickej tedrie (KET) NHF EUBA.

Studenti, ktori spracovavali tému na PraF UK, odovzdavaju bakalarsku pracu
v PodatelI'ni na PraF UK.

Termin na fyzické odovzdanie prace na prislusné pracoviska fakalt (KET NHF resp.
podateltia PraF UK) aj na nahratie prace do AIS EU je Z. 5. 2020. Studenti,
odovzdavajuci zaverecnt pracu na podatelni PraF UK maja povinnost odovzdat (v
zmysle tychto pokynov) nizsie uvedené materidly aj na sekretariate KET NHF.

Bakalarska praca (téma vedena na NHF EUBA) sa odovzdava na NHF
EUBA:

eBcP vtlacenej podobe v2 vyhotoveniach v tepelnej vadzbe (nie hrebenovej),
vytlacend obojstranne, zavere¢nd praca nemusi byt podpisand autorom/autorkou;

e Elektronickd forma BcP musi byt vo formate *.pdf, aby z nej bolo mozné ziskat
textové udaje; s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z
kde XXXX —rok, YYY - skratka fakulty - NHF, Z — prvé pismeno mena autora
Napr. 2020NHFNOVAKOVA_K

eza elektronickit formu sa povazuje vloZenie (nahratie) bakaldrskej prdce (v
elektronickej podobe) do systému evidencie zdverecniyjch pric;

2.1.1 Spolu s BcP Student odovzdava na prislusnom pracovisku (KET):

e vyplneni Licenént zmluvu o pouziti diela (pre tucely ,centralneho”
spristupnenia prace pre CRZP) — podpisant oboma zmluvnymi stranami (autor
prace, veduci prace) v 3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostdva po podpisani
u Studenta);

e vyplnenu Licenéntu zmluvu o pouziti bakalarskej zaverecnej prace (na ucely
spristupniovania prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave) — v
3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostdva po podpisani u studenta) podpisanti oboma
zmluvnymi stranami (autor prace, veduci prace);

e vyplneny Analyticky list v 2 vyhotoveniach;

e Protokol o kontrole originality v 1 vyhotoveni;
Vzory vSetkych uvedenych tlaciv st uvedené v SMERNICI EUBA.




Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole originality je potrebné vytlacit

z AlS-u, iné dokumenty nie st pripustné. Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol
o kontrole originality nie st sucastou BcP.

ZHRNUTIE (Student, ktory ma bakalarsku pracu vedent na NHF na KET
odovzdava):

¢ Vytlacena bakalarska praca, obojstranna tlac, tepelna vizba (2x)
e Protokol o kontrole originality (1x)

e Licenéna zmluva o pouziti diela, podpisana aj veducim ZP (3x)
¢ Licencna zmluva o pouziti zaverecnej bakalarskej prace (3x)

e Analyticky list (2x)

Uvedené odovzda student v nezalepenej papierovej obalke na sekretariat KET do
7. 5. 2020. Na obalke bude uvedené meno Studenta, meno veduceho bakalarskej
prace, Studijny program ekonomia a pravo a rok 2020.

Bakalarska praca (téma vedena na PraF UK) sa odovzdava na PraF UK

v podatelni:

eBcP v tlacenej podobe v2 vyhotoveniach zviazant v pevnej vdzbe (v tvrdych
doskach) vytlacenu obojstranne tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat;

e Elektronickd forma BcP musi byt vo formate *.pdf , aby z nej bolo mozné ziskat
textové udaje, s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z
kde XXXX —rok, YYYYYY - skratka fakulty - PRAFUK, Z - prvé pismeno mena autora;
Napr. 2020PRAFUKNOVAKOVA_K

eza elektronickii formu sa povazZuje vloZenie (nahratie) bakaldrskej prdce (v
elektronickej podobe) do systému evidencie zdverecnyjch pric;

2.1.2 Spolu s BcP Student odovzdava :

e vyplneni Licenént zmluvu o pouziti diela (pre ducely ,centralneho”
spristupnenia prace pre CRZP) — podpisanti oboma zmluvnymi stranami (autor
prace, prodekanka pre vzdeldvanie NHF) v 3 vyhotoveniach (1 ks zostava po
podpisani u Studenta, 1 ks sa spolu s bakaldrskou pracou odovzdava na PraF UKa
1 ks na KET NHF EUBA);

e vyplnent Licenéntt zmluvu o pouziti bakalarskej zaverecnej prace (pre ucely
spristupniovania prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave)
podpisant oboma zmluvnymi stranami (autor prace, prodekanka pre vzdeldvanie

NHF) v 3 vyhotoveniach (1 ks zostdva po podpisani u Studenta, 1 ks sa spolu
s bakaldrskou pracou odovzdava na PraF UK a 1 ks na KET NHF EUBA),

e vyplneny Analyticky list v 2 vyhotoveni;

e protokol o kontrole originality v 1 originalnom vyhotoveni (odovzdava sa spolu
s bakalarskou pracou na PraF UK ) + 1 kopia (odovzdava sa na KET NHF

EUBA);
Vzory vsetkych uvedenych tlaciv st uvedené v SMERNICI EUBA.




Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole originality je potrebné vytlacit
z AlS-u, iné dokumenty nie st pripustné. Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol
o kontrole originality nie su sucastou BcP.

ZHRNUTIE (Student, ktory ma bakalarsku pracu vedenu na PraF UK) odovzdava
v podatel'ni PraF UK do 7. 5. 2020:

¢ Obojstranne vytlacena bakalarska praca zviazana v tvrdych doskach
(2x)

e Protokol o kontrole originality (1x)

e Licenéna zmluva o pouziti diela (3x) podpisana prodekankou Ing.
Janou Kusnirovou, PhD. (NHF EUBA)

e Licencna zmluva o pouziti zaverecnej bakalarskej prace (3x)
podpisana prodekankou Ing. Janou Kusnirovou, PhD. (NHF EUBA)

SUCASNE je potrebné do 7 .5. 2020 odovzdat v obalke (oznaenej menon,
skratkou EaP, 2020) na sekretariate KET:

e Obal a Titulny list bakalarskej prace (1x)

e Zadanie bakaldrskej prace (1x)

e Protokol o kontrole originality (1x)

e Licencna zmluva o pouziti diela (1x) podpisana prodekankou Ing.
Janou Kusnirovou, PhD. (NHF EUBA)

e Licencna zmluva o pouziti zaverecnej bakalarskej prace (1x)
podpisana prodekankou Ing. Janou Kusnirovou, PhD. (NHF EUBA)

e Analyticky list (2x)

POZOR:

Student je povinny v prvom rade vytlaédit vSetky licenéné zmluvy a zabezpedit ich
podpis prodekankou Ing. Janou Kusnirovou, PhD. na NHF EUBA.

NASLEDNE:

Student odovzda vsetky potrebné dokumenty v obalke do 7 .5. 2020 na KET NHF
ado 7.5. 2020 v podatel'ni PraF UK podla pokynov vyssie.

2.2 Vybrané identifika¢né udaje v bakalarskej praci a povinné sucasti bakalarskej prace

v' Stcastou kazdej zviazanej bakalarskej prace je Zadanie zaverecnej (bakalarskej)
prace vytlacené zo systému AIS2 (verzia bez podpisu Studenta, zadanie nie je
sucastou elektronickej verzie prace);

v’ Zadanie prace vklada sStudent ako 3. stranu do kazdého vytlaceného
exemplaru bakaldrskej prace (2x) vo forme PDF stiboru;

v' Kazda zaverecna praca ma svoje evidencné cislo, ktoré ma nasledujtci tvar:




koéd katedryl/typ prace/rok predlozenia BcP/¢islo ISIC
v’ Student si Evidenc¢né ¢&islo bakalarskej prace zostavuje nasledovne:

Kod KET/B/2020/0001234567

Napr. studentka Katarina Novdkovd je Studentkou studijného programu Ekondmia
a pravo. Bez ohladu na to, ¢i spracovdvala tému na NHF EUBA, alebo na PraF UK,
zostavi si evidencné Cislo svojej zdverecnej price. PouZije kéd Katedry ekonomickej tedrie,
odovzddva zdvereCnii bakaldrsku pricu (B) vroku 2020, cislo jej ISIC karty je
0001234567. Tvar jej evidencného Cisla bude nasledovny:

101002/B/2020/0001234567

Vnutorné formalne nalezitosti zaverecnej bakalarskej prace upravuje Student
podla prislusnej SMERNICE (podla toho, akt tému spracovaval). Obal a titulny
list maju pre Studijny program Ekonomia a pravo spolo¢nu upravu, ktora je
uvedena v nasl. Prilohach. V pripade akychkolvek dalsich otizok kontaktujte
svojho veduceho bakalarskej prace, resp. Skoliace pracovisko (podla témy
spracovavanej prace).

1 Na PraF UK nie je zauZivany spdsob oznadovania zavereénej prace evidenénym ¢&islom, $tudenti $tudijného
programu Ekondmia a pravo si preto vSetci uvedu kod Katedry ekonomickej teorie 101002.



Priloha 1 — vzor Obalu prace

EKONOMICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
NARODOHOSPODARSKA FAKULTA
UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
PRAVNICKA FAKULTA

Evidenc¢né cislo:

NAZOV PRACE

Bakalarska praca

2020 Meno a priezvisko autora



Priloha 2 — vzor Titulného listu prace

EKONOMICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
NARODOHOSPODARSKA FAKULTA
UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
PRAVNICKA FAKULTA

NAZOV PRACE

Bakalarska praca

Studijny program: Ekonomia a pravo

Studijny odbor: EKONOMIA A MANAZMENT
PRAVO

Skoliace pracovisko: Katedra (nazov)

Fakulta (nazov)
Veduci bakalarskej prace: Meno a priezvisko vratane titulov

2020 Meno a priezvisko autora



