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Vseobecné pokyny

Jednou z podmienok na tspesné absolvovanie studia v kazdom Studijnom programe
je vykonanie Statnej skusky alebo Statnych skuiSok. Zaverecnou pracou Student
preukazuje, Ze je schopny systematicky a samostatne pracovat v prislusnej oblasti.
Témy zavereénych prac musia zodpovedat obsahovému zameraniu Studijného
odboru a Studijného programu, pre ktory sa vypisuju a st schvalené na urovni
katedry, ktord dané témy vypisuje. Narocnost zaverecnej prace zodpoveda profilu
absolventa daného Studijného programu arozsahu vedomosti, ktoré Stadiom
v tomto Studijnom programe ziskal.

Obhajoba zaverecnej prace je neoddelitelnou sticastou Statnej skiSky na prislusnom
stupni Studia a kona sa v ten isty den. Predchadza statnej skuske z odbornych
oblasti.

Formalne ndleZitosti zaverecnej prace, ale aj dalSie ddlezité pravidld spojené so
zavere¢nymi pracami (napr. jednotny postup pre spracovanie, kontrolu originality,
registrovanie, uchovavanie a spristupniovanie zavere¢nych prac na EU v Bratislave
atd.), upravuje interny predpis Ekonomickej univerzity v Bratislave - Interna
smernica ¢. 8/2011 o zaverecnych a habilitacnych pracach (dalej len SMERNICA),
ktora je zavdzna pre vSetkych studentov EU v Bratislave aje dostupna na stranke
univerzity

http://www.euba.sk/studenti/zaverecne-prace

Vykonanie Statnych skusok a obhajoba zaverecnej prace predpoklada ziskat
minimalne 100% z celkového poctu kreditov vyjadrujucich Standardnu zataz
Studenta daného $tudijného programu za celt $tandardna dizku $tadia, o v praxi
znamena na prvom stupni Stadia ziskat 180 kreditov a na druhom stupni Stadia
120 kreditov. Sucastou Studijného planu prislusného Studijného programu je aj
predmet Zdverecnd prdaca alebo Diplomova prdca, pricom pocet ziskanych kreditov
za tento predmet sa zapocitava do celkového poctu kreditov vyjadrujtcich
Standardnu zataz Studenta. To znamend, Ze ak Student neziska zdpocet za predmet
Zdverecnd prica alebo Diplomovd prica, nesplnil podmienku na to, aby sa mohol
prihlasit na statnu sktisku (neziskal dostatocny pocet kreditov).

Veduci zaverecnej prace (Skolitel) udeluje zapocet za zaverecnu pracu az po jej
uspesnom vloZeni do systému AIS2 Studentom apo vyhodnoteni originality
zaverecnej prace. Pri posudzovani miery originality si povolené tieto limity
prekryvania s inymi pracami:

- pri bakalarskych pracach — 45%

- pri diplomovych pracach — 40%

V pripade prekrocenia stanoveného limitu sa dalej postupuje podla pokynov
Skoliaceho pracoviska.


http://www.euba.sk/studenti/zaverecne-prace

1 Pokyny pre odovzdavanie bakalarskych prac

Student zavere¢ného rocnika prvého stupna Stadia mda povinnost odovzdat
zavereénu pracu vsulade sharmonogramom daného akademického roka na
prislusnom pracovisku fakulty, na ktorom pracuje veduci zaverecnej prace.

V pripade zvolenia externého oponenta (mimo EUBA), musi byt tato skutocnost
odkonzultovana s veddcim zdverefnej prace ameno oponenta, ako aj jeho
pracovisko, musia byt nahldsené pri odovzdavani zaverecnej bakaldrskej prace na
prislusnej katedre. Za vcasné dodanie posudku k zaverecnej praci a jeho nahratie do
systému AIS2 zodpoveda veduci bakalarskej prace (skolitel).

1.1 Odovzdavanie bakalarskych prac

v" Pre bakalarske prace (BcP) odovzdavané v akademickom roku 2016/2017 plati
termin odovzdania zaverecnej prace na prislusné katedry najneskor do
19.5.20171

v' bakaldrska praca sa odovzdava na prislusnom pracovisku (katedre, odkial je
skolitel), a to:

e BcP vtlacenej podobe v2 vyhotoveniach v tepelnej vazbe /
termovazbe (nie tvrdé dosky), vytlaéend obojstranne, zadverecna praca
musi byt podpisand autorom;

e BcP v elektronickej podobe na Standardne oznacenom CD (podla
pokynov) v 1 vyhotoveni; CD je potrebné odovzdat v papierovej CD
obalke;

o Elektronickd forma BcP musi byt vo formate *.pdf , aby znej bolo
mozné ziskat textové tidaje, s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z
kde XXXX -rok,

YYY - skratka fakulty — NHF,
Z — prvé pismeno mena autora;
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e tymto nazvom je potrebné oznacit aj povrch CD centrofixou;
e Dokument nesmie byt oskenovanou verziou tlacenej podoby
zaverecnej prace !!!

1 Za splnenie terminu na odovzdanie zavere¢nej prace sa V pripade, Ze sa Student rozhodne vyuzit sluzby
Vydavatel'stva Ekoném, povazuje aj potvrdenie prijatia objednavky (do stanoveného terminu) zo strany
Vydavatel'stva Ekonom v Bratislave na tla¢ a zviazanie zavereCnej prace.



e Obal CD musi obsahovat udaj, Ze ide o bakaldrsku zaverecnu pracu,
meno a priezvisko autora, rok odovzdania zaverecnej prace a skratku
fakulty a katedry, na ktorej sa praca odovzdava.

v" Spolu s BcP student odovzdava na prislusnom pracovisku (katedre):

e vyplnenu Licen¢ntt zmluvu o pouziti diela (pre ucely , centralneho”
spristupnenia prace pre CRZP) - podpisant oboma zmluvnymi
stranami (autor préace, veduci prace) v 3 vyhotoveniach (z toho 1 ks
zostava po podpisani u Studenta);

e vyplnenu Licenént zmluvu o pouziti bakalarskej zaverecnej prace

(pre ucely spristupiiovania prace prostrednictvom webového sidla EU
v Bratislave) — v 3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostdva po podpisani
u Studenta) podpisani oboma zmluvnymi stranami (autor prace,
veduci prace);

e vyplneny Analyticky list v 3 vyhotoveniach;

e Protokol o kontrole originality v 1 vyhotoveni;

o Cestné vyhlasenie o vydani zaveretnej prace (¢i Student tladi pracu
z AIS) v 1 vyhotoveni
v' Vzory vsetkych uvedenych tlaciv st uvedené v SMERNICI.
v" Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole originality je potrebné
vytlacit z AISu, iné dokumenty nie st pripustné. Analyticky list, licencné
zmluvy a protokol o kontrole originality nie s sticastou BcP.

1.2 Vybrané identifika¢né udaje v bakalarskej praci a povinné sucasti bakalarskej
prace

v’ Stcastou kazdej zviazanej bakalarskej prace je Zadanie zaverecnej
(bakalarskej) prace vytlacené zo systému AIS2 (zadanie nie je stcastou
elektronickej verzie prace);

v’ Zadanie prace posiela kazdému Studentovi jeho veduci/skolitel vo forme
PDF suboru a Student ho vklad4d ako 3. stranu do kazdého vytlaceného
exempldru bakaldrskej prace (2x); Kazda zaverecnd praca ma svoje
evidencné ¢islo, ktoré mé nasledujuci tvar:

kod katedry/typ prace/rok predloZenia ZP/¢islo ISIC
Student si Eviden¢né &islo bakalarskej prace zostavuje nasledovne:

Kod katedry/B/2017/0001234567

Napr. studentka Katarina Novikovd odovzddva zdverecnii bakaldrsku pricu (B) v roku
2017 na Katedre financii a ¢islo jej ISIC karty je 0001234567

101006/B/2017/0001234567



Cisla $koliacich pracovisk/kédy katedier na NHF
(podla ciselnika utvarov EU v Bratislave):
KBaMF: 101007
KET: 101002
KF:101006
KHP: 101003
KPOI: 101008
KSRaP: 101005
KVSaRR: 101004

v Studijné odbory astudijné programy uvadzané na titulnom liste pri
bakaldrskych pracach (prvy stupen stadia) su:

Stupen studia Studijny odbor Studijny program
Studijnyj odbor nizov Studijnij program ndzov

Financie, bankovnictvo a investovanie financie, bankovnictvo a

investovanie
prvy Narodné hospodarstvo ekonomicka tedria a ekonomicka

zurnalistika
narodné hospodarstvo
Iudské zdroje a socidlny manazment

Poist’ovnictvo poistovnictvo

Verejnd sprava a regiondlny rozvoj verejna sprava a regiondlny rozvoj

Pozn. na titulnom liste sa uz neuvadzaju ¢isla studijnvch odborov ani
Yy
programov!!!

Studenti maji moznost vyuzit sluzby Vydavatelstva Ekoném spojené
s vytlaenim a zviazanim zavere¢nych prac priamo zo systému AIS2. Ponuka
vydavatelstva je stitasfou tohto materialu ako PRILOHA.

Upozornenie
Uvedené pokyny k zaverecnym bakalarskym pracam sa nevztahujua na tych

Studentov Studijného programu Ekondmia a pravo, ktori spracovavali tému
zadanu Pravnickou fakultou UK v Bratislave.




2 Pokyny pre odovzdavanie diplomovych prac

Student zavere¢ného rocnika druhého stupna Studia ma povinnost odovzdat
zavereénu pracu vsulade sharmonogramom daného akademického roka na
prislusnom pracovisku fakulty, na ktorom pracuje veduci zaverecnej prace.

V pripade zvolenia externého oponenta (mimo EUBA), musi byt tato skutocnost
odkonzultovana s veducim zavereCnej prace a meno oponenta, ako aj jeho
pracovisko, musia byt nahldsené pri odovzdavani diplomovej prace na prislusnej
katedre. Za vcasné dodanie posudku k zaverecnej praci a jeho nahratie do systému
AIS2 zodpoveda veduci diplomovej prace (Skolitel).

2.1 Odovzdavanie diplomovych prac

v Pre diplomové prace odovzdavané v akademickom roku 2016/2017 plati
termin odovzdania diplomovej prace na prislusné katedry najneskor do
28.4.20172

v' diplomova praca sa odovzdava na prislusnom pracovisku (katedre, odkial je
skolitel), a to:
e DP v tlacenej podobe v 2 vyhotoveniach v tepelnej vdzbe / termovézbe

(nie tvrdé dosky), vytlacend obojstranne, DP musi byt podpisana
autorom;
e v elektronickej podobe na Standardne ozna¢enom CD v 1 vyhotoveni
(podla pokynov); CD je potrebné odovzdat v papierovej CD obalke;
o Elektronickd forma DP musi byt vo formate *.pdf , aby znej bolo
mozné ziskat textové tidaje, s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z
kde XXXX - rok,
YYY — skratka fakulty — NHF,
Z — prvé pismeno mena autora;
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e tymto nazvom je potrebné oznacit aj povrch CD centrofixou;
e Dokument nesmie byt oskenovanou verziou tlacenej podoby
zaverecnej prace !!!

2 7a splnenie terminu na odovzdanie zavereénej prace sa v pripade, e sa tudent rozhodne vyuzit sluzby
Vydavatel'stva Ekoném, povazuje aj potvrdenie prijatia objednavky (do stanoveného terminu) zo strany
Vydavatel'stva Ekonom v Bratislave na tla¢ a zviazanie zavereCnej prace.



e Obal CD musi obsahovat udaj, Ze ide o diplomovu zdvere¢na pracu,
meno a priezvisko autora, rok odovzdania zaverecnej prace a skratku
fakulty a katedry, na ktorej sa praca odovzdava.

v" Spolu s DP student odovzdava na prislusnom pracovisku (katedre):

e vyplnent Licenénd zmluvu o pouziti diela (pre ucely , centralneho”
spristupnenia prace pre CRZP) - podpisani oboma zmluvnymi
stranami (autor prace, vedtci prace) v 3 vyhotoveniach (z toho 1 ks
zostava po podpisani u Studenta);

e vyplnenu Licenénd zmluvu o pouziti inZinierskej zaverecnej prace

(pre ucely spristupriovania prace prostrednictvom webového sidla EU
v Bratislave) — v 3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostdva po podpisani
u Studenta) podpisani oboma zmluvnymi stranami (autor prace,
veddci prace);

e vyplneny Analyticky list v 3 vyhotoveniach;

e Protokol o kontrole originality v 1 vyhotoveni;

o Cestné vyhlasenie o vydani zaverecnej prace (¢i $tudent tladi pracu
z AIS) v 1 vyhotoveni;

v' Vzory vsetkych uvedenych tlaciv st uvedené v SMERNICI.

v' Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole originality je potrebné
vytlacit z AISu, iné dokumenty nie st pripustné. Analyticky list, licencné
zmluvy a protokol o kontrole originality nie st sucastou DP.

2.2 Vybrané identifika¢né iidaje v diplomovej praci a povinné siacasti diplomovej
prace

v’ Sucastou kazdej zviazanej diplomovej prace je Zadanie zaverecnej
(diplomovej) prace vytlacené zo systému AIS2 (zadanie nie je sucastou
elektronickej verzie prace);

v’ Zadanie prace posiela kazdému Studentovi jeho veduci/skolitel vo forme
PDF staboru astudent ho vkladd ako 3. stranu do kazdého vytlaceného
exemplaru diplomovej prace (2x);

v Kazda zaverecna praca ma svoje evidencné ¢islo, ktoré ma nasledujuci tvar:

kod katedry/typ prace/rok predloZenia ZP/¢islo ISIC

Student si Eviden¢né &islo diplomovej prace zostavuje nasledovne:

Kod katedry/1/2017/0001234567



Napr. student Peter Poldk odovzddva zdverecnii diplomovii/inZiniersku pracu (I) v roku

2017 na Katedre ekonomickej teorie a cislo jeho ISIC karty je 0001234567
101002/1/2017/0001234567

Cisla $koliacich pracovisk/kédy katedier (podla ¢iselnika ttvarov EU v
Bratislave):
KBaMF: 101007
KET: 101002
KF:101006
KHP: 101003
KPOI: 101008
KSRaP: 101005
KVSaRR: 101004

v Studijné odbory a$tudijné programy uvadzané na titulnom liste pri
diplomovych pracach (druhy stupen studia) st:

Stupen studia Studijny odbor Studijny program
Studijnyj odbor nizov Studijny program nizov
Financie, bankovnictvo a investovanie bankovnictvo
danovnictvo a dafové poradenstvo
financie
medzinarodné financie
, Narodné hospoddrstvo ekonomicka teoria a  ekonomicka
druhy zurnalistika
hospodarska politika
socialny rozvoj a socialna politika
Poistovnictvo poistovnictvo
Verejnd sprdva a regiondlny rozvoj verejna sprava a regionalny rozvoj

Pozn. na titulnom liste sa uz neuvadzaju ¢isla studijnvch odborov ani
Yy
programov!!!

Studenti maji moznost vyuzit sluzby Vydavatelstva Ekoném spojené
s vytlaenim a zviazanim zavere¢nych prac priamo zo systému AIS2. Ponuka
vydavatelstva je stitasfou tohto materialu ako PRILOHA.

PRILOHA




PONUKA Vydavatel’stva EKONOM

tla¢ a termoviizba3 zavereénych prac Studentov Ekonomickej univerzity v Bratislave priamo z
Akademického informaé¢ného systému - AiS2

Vydavatelstvo EKONOM poniika pre §tudentov a zamestnancov EU v Bratislave komplexné
zabezpecenie sluzby:
- vytlacenie atermoviizbu zdverecnej prdce (bakalirske a inZinierske zdvereCné prdce)
prostrednictvom stiahnutia tychto prdac vydavatel’stvom priamo 7 AiS2.

Postup:

1. Objednavka

Zaslanie vyplneného objednavkového formulara na tla¢ atermovédzbu zavereénej prace z AiS2
Vydavatel'styu EKONOM, elektronicky na email: tlacove.sluzby@euba.sk.

Po dorudeni objednivky odosle Vydavatel'stvo EKONOM e-mailom potvrdenie o jej prijati
a informaciu o cene a sposobe thrady za poskytnutie sluzby.

UPOZORNENIE - Zadanie diplomovej prace
Stcast'ou zaslanej objednavky musi byt aj scan formulara v PDF formate — Zadanie zaverecnej prace
Vv pripade, Ze nie je stiCast'ou kone¢nej verzie prace uloZenej v AiS2!

3. Tla¢ a viazanie
Po uhrade za poskytnutie sluzby vopred, na ucet Vydavatel'stva EKONOM, bude tla¢ a termovézba
zaverecnej prace vykonana do 48 hodin.

4. Prevzatie/Dorucenie

Vydavatel'stvo EKONOM zabezpe¢i dodanie zviazanej zéveregnej prace k osobnému prevzatiu na
pracoviska Vydavatel'stva EKONOM - rozmnozoviia v budove V1 av budove V2 na Dolnozemskej
ceste 1, Bratislava.

Cennik

. . Cena bez DPH
Tla¢ a termovizba DPH 20 % Cena s DPH
‘J ednostranna tla¢ — Ciernobiela — za 1 list formatu A4 H 0,08 € H 0,02 € H 0,10 € ‘
Jednostranné tlag — farebne — za 1 list forméatu A4 | o017€¢ || 003€ | 020€ |
[Termoviizba | 125€ || o025€ | 150e |

Priklad spdsobu vypoctu za 1 kus 60 stranovej zavereénej prace (30 listov z toho je 5 listov farebnych)
25 listov — 0,10 Eur/list = 2,50 Eur s DPH

5 listov — 0,20 Eur/list = 1,00 Eur s DPH

termovéazba — 1,50 Eur s DPH

SPOLU =5,00 Eur s DPH

OBJEDNAVKA NA TLAC A TERMOVAZBU ZAVERECNEJ PRACE Z AIS2

3 TERMOVAZBA

« lepena vizba v papierovom obale s priehladnou prednou foliou, zadna strana biely karton 250 g/m?
* pevna vizba, bez moznosti vymeny listov po zviazani dokumentu, kapacita viazania do 100 listov
« farba: biela


mailto:tlacove.sluzby@euba.sk

Meno a priezvisko osoby
zaverecnej prace

Presny nazov témy zaverec¢nej
prace, ktora koreSponduje

S nazvom témy v AiS2

*
Typ zaverecnej prace

Bakalarska praca

Inzinierska praca

*

Zadanie zaverefnej prace

ANO — NIE

Akademicky rok

Studijny odbor

Fakulta EU v Bratislave

Katedra

Osobny odber:

RozmnoZzovna v budove Vyucby V1

, *
ANO — NIE

RozmnoZzovna v budove Vyucby V2

, *
ANO — NIE

Kontaktné adaje:

E-mail

Adresa trvalého bydliska

Tla¢ a termovizba

Pocet kusov
vo farebnej
Verzii

Pocet kusov
Vv ¢iernobielej
Verzii

Cena bez
DPH

‘Bakalérska zaverecna praca H

‘Iniinierska zaverecna praca H

* . - .
Nehodiace sa preciarknite




