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Vseobecné pokyny

Jednou z podmienok uspesného absolvovania $tidia v kazdom Studijnom programe je
vykonanie Statnej skusky alebo Statnych skasok. Zaverecnou pracou Student preukazuje, Ze je
schopny systematicky a samostatne pracovat v prislusnej oblasti. Témy zavereénych prac
musia zodpovedat’ obsahovému zameraniu $tudijného odboru a $tudijného programu, na
ktory sa vypisuju a st schvalené na urovni katedry, ktora dané témy vypisuje. Narocnost’
zavereénej prace zodpoveda profilu absolventa daného Studijného programu a rozsahu
vedomosti, ktoré Studiom v tomto Studijnom programe ziskal.

Obhajoba zavere¢nej prace je neoddelitel'nou stcastou Statnej skusky na prisluSnom stupni
Studia a kona sa v ten isty deil. Predchadza Statnej skiske z odbornych oblasti.

Formdlne nalezitosti zéverenej prace, ale aj dalSie dolezit¢é pravidla spojené
so zavereénymi pracami (napr. jednotny postup na spracovanie, kontrolu originality,
registrovanie, uchovavanie a spristupfiovanie zaverecnych prac na EU v Bratislave atd’.),
upravuje interny predpis Ekonomickej univerzity v Bratislave — Interna smernica ¢. 11/2019
0 zavereénych, rigoréznych a habilitatnych pracach (d’alej len SMERNICA), ktord je
zaviazna pre vSetkych Studentov EU v Bratislave a je dostupna na stranke univerzity:

http://www.euba.sk/studenti/zaverecne-prace

Vykonanie S$tatnych skuSok a obhajoba zaverefnej prace predpoklada ziskat 100 %
z celkového poctu kreditov vyjadrujiucich Standardnt zdtaz Studenta dané¢ho Studijného
programu za cela $tandardna dizku $tudia, ¢o v praxi znamena na prvom stupni §tidia ziskat
minimalne 180 kreditov a na druhom stupni $tadia minimalne 120 kreditov. Sucastou
Studijného planu prislusného studijného programu je aj predmet Seminar k zaverecnej praci
1 a 2, pricom pocet ziskanych kreditov za tento predmet sa zapocitava do celkového poctu
kreditov vyjadrujucich Standardnu zataz Studenta. To znamena, Ze ak Student neziska zapocet
za uvedeny semindr, nesplnil podmienku na to, aby sa mohol prihlasit’ na Statnu skuasku
(neziskal dostato¢ny pocet kreditov).

Zapocet za Seminar k zavere¢nej praci 1 aj 2 udel'uje a do systému AIS2 na EUBA zapisuje
vedici ziverecnej bakalarskej alebo diplomovej prace, pricom zapocet za Seminar
k zavere¢nej praci 2 udeli veduci bakalarskej alebo diplomovej prace za zavere¢n pracu_aZ po
jej uspeSnom vloZeni do systému AIS2 na EUBA Studentom a po vyhodnoteni originality
zaverecnej bakalarskej alebo diplomovej prace.

Pri posudzovani miery originality si povolené tieto limity prekryvania s inymi pracami:

— pri bakalarskych pracach — 45 %

— pri diplomovych pracach — 40 %.

V pripade prekrocenia stanoven¢ho limitu sa d’alej postupuje podl'a pokynov Skoliaceho
pracoviska.



http://www.euba.sk/studenti/zaverecne-prace

1. Pokyny na odovzdavanie bakalarskych prac

Student zavereéného ro¢nika prvého stupiia tidia mé povinnost odovzdat zavereénu
bakalarsku pracu v stlade s harmonogramom daného akademického roka na katedre, v gescii
ktorej je Studijny program Studenta.

V pripade zvolenia externého oponenta (mimo EUBA), musi byt tato skutocnost’ konzultovana
s vediicim bakalarskej prace a meno oponenta, ako aj jeho pracovisko, musia byt nahlasené pri
odovzdavani zéverecnej bakalarskej prace na prislusnej katedre. Za v¢asné dodanie posudku
k zavere¢nej bakalarskej praci a jeho nahratie do systému AIS2 zodpoveda veduci bakalarske;j
prace.

1.1 Odovzdavanie bakalarskych prac

v’ Pre bakalarske prace (BcP) odovzdavané v akademickom roku 2019/2020 plati termin
odovzdania zavere¢nej prace do AlS do 22.5.2020.
v' bakalarska praca sa odovzdava tiez: termin bude upresneny vzhladom na formu Statnej
skusky
e BcPv tla¢enej podobe v 2 vyhotoveniach v tepelnej vizbe (nie hrebenovej), vytlatena
obojstranne, zavere¢na praca nemusi byt’ podpisana autorom/autorkou;
e Elektronicka forma B¢cP musi byt vo formate *.pdf, aby z nej bolo mozné ziskat’ textové
udaje; s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO _Z
kde XXXX —rok, YYY —skratka fakulty — NHF, Z — prvé pismeno mena
autora napr. 2020NHFNOVAKOVA K
o za elektronicku formu sa povaZuje vloZenie (nahratie) bakalarskej prdace (v
elektronickej podobe) do systému evidencie zaverecnych prdc;

v" spolu s BcP $tudent odovzdava: termin bude upresneny vzhl'adom na formu Statnej skusky

e vyplneni Licenénu zmluvu o pouziti diela (pre ucely ,,centralneho spristupnenia
prace pre CRZP) — podpisant oboma zmluvnymi stranami (autor prace, veduci prace) v
3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostava po podpisani u $tudenta);

e vyplnenii Licenéni zmluvu o pouZiti bakalarskej zaverefnej prace (na ucely
spristupiiovania prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave) — v
3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostava po podpisani u Studenta) podpisanti oboma
zmluvnymi stranami (autor prace, veduci prace);

e vyplneny Analyticky list v 2 vyhotoveniach,

e Protokol o kontrole originality v 1 vvhotoveni OBOJSTRANNE (2 ¢asti protokolu
zistené podobnosti a plin textu dokumentu na kontrolu sa NETLACIA);

v' Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole originality je potrebné vytladit’ z AlS-
U, iné dokumenty nie st pripustné. Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole
originality nie su su¢ast’ou BcP.




1.2 Vybrané identifika¢né udaje v bakalarskej praci a povinné sucasti
bakalarskej prace

v’ Sucastou kazdej vytlacenej bakalarskej prace je Zadanie zavereénej (bakalarskej) prace
vytla¢ené zo systému AIS2 (verzia bez podpisu Studenta; zadanie nie je sucast'ou
elektronickej verzie prace);

v’ Zadanie prace Student vklada ako 3. stranu do kazdého vytlaeného exemplaru bakalarskej
prace (2x); Kazda zavere¢na praca ma svoje evidenéné ¢islo, ktoré ma nasledujuci tvar:

kod katedry/typ prace/rok predlozenia BcP/¢islo ISIC

Student si Evidenéné &islo bakalarskej prace zostavuje nasledovne:
Kod katedry/B/2020/0001234567

Napr. Studentka Katarina Noviakovd odovzdava zaverecni bakaldrsku prdcu (B) v roku
2020 na Katedre financii a cislo jej ISIC karty je 0001234567
101006/B/2020/0001234567

Cisla $koliacich pracovisk/kédy katedier na NHF:

KBaMF 101007 KPOI 101008

KET 101002 KSRaP 101005

KF 101006 KVSaRR 101004
KHP 101003

v’ Studijné odbory a $tudijné programy uvadzané na titulnom liste pri bakalarskych pracach
(prvy stupen stidia) st:

Stupeii Studia Studijny odbor Studijny program

financie, bankovnictvo a investovanie

ekonomicka teodria a ekonomicka zurnalistika

narodné hospodarstvo

rvy Ekonomia a manaZment . . Y 2
prvy P'udské zdroje a socidlny manazment

poistovnictvo

verejna sprava a regionalny rozvoj

Upozornenie:

Na titulnom liste sa neuvadzaju ¢isla Studijnych odborov ani programov!

Uvedené pokyny k zavere¢nym bakaliarskym priacam sa nevztahuji na tych Studentov
Studijného programu Ekonémia a pravo, ktori spracovavali tému zadani Pravnickou
fakultou UK v Bratislave.




2. Pokyny na odovzdavanie diplomovvch prac

Student zavereéného roénika druhého stupiia §tdia ma povinnost odovzdat zavere¢nu
diplomovt pracu v sulade s harmonogramom daného akademického roka na katedre, v gescii
ktorej je Studijny program Studenta.

V pripade zvolenia externého oponenta (mimo EUBA), musi byt tato skutocnost’ konzultovana
s vediicim diplomovej prace a meno oponenta, ako aj jeho pracovisko, musia byt nahlasené pri
odovzdavani diplomovej prace na prislusnej katedre. Za vcasné dodanie posudku k diplomovej
praci a jeho nahratie do systému AIS2 zodpoveda veduci diplomovej prace.

2.1 Odovzdavanie diplomovych prac

v’ Pre diplomové prace odovzdavané v akademickom roku 2019/2020 plati termin odovzdania
diplomovej prace do AlS do 22.5.2020,

v' diplomova praca sa odovzdava: termin bude upresneny vzhl'adom na formu Statnej skasky

e DP v tlacenej podobe v 2 vyhotoveniach v tepelnej vdazbe (nie hrebeniova), vytlaéena
obojstranne, DP nemusi byt’ podpisana autorom/autorkou;

e Elektronicka forma DP musi byt vo formate *.pdf, aby z nej bolo mozné ziskat’ textové
udaje; s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO Z
kde XXXX —rok, YYY — skratka fakulty — NHF, Z — prvé pismeno mena autora;
Napr. 2020NHFPOLAK_P

o za elektronicku formu sa povaZuje vloZenie (nahratie) diplomovej prdace (v elektronickej
podobe) do systému evidencie zdverecénych pric;

v" spolu s DP $tudent odovzdava: termin bude upresneny vzhl'adom na formu Statnej skusky

e vyplnenu Licenént zmluvu o pouziti diela (na ucely ,,centralneho® spristupnenia prace
pre CRZP) — podpisanii oboma zmluvnymi stranami (autor prace, veduci prace) v
3 vyhotoveniach (z toho 1 ks zostava po podpisani u Studenta);

e vyplnent Licenéni zmluvu o pouziti diplomovej zaverefnej prace (na ucely
spristupfiovania prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave) — v
3 _vyhotoveniach (z toho 1 ks zostiva po podpisani u Studenta) podpisani oboma
zmluvnymi stranami (autor prace, vedici prace);

¢ vyplneny Analyticky list v 2 vyhotoveniach,

e Protokol o kontrole originality v 1 vyhotoveni OBOJSTRANNE (2 ¢asti protokolu
zistené podobnosti a plin textu dokumentu na kontrolu sa NETLACIA);.

v' Analyticky list, licenéné zmluvy a protokol o kontrole originality je potrebné vytladit’ z AlS-
U, iné dokumenty nie st pripustné. Analyticky list, licencné zmluvy a protokol o kontrole
originality nie su su¢ast’ou DP.

r r

2.2 Vybrané identifika¢né iidaje v diplomovej praci a povinné stacasti
diplomovej prace

v’ Stcastou kazdej zviazanej diplomovej prace je Zadanie zavereénej diplomovej prace
vytlacené zo systému AIS2 (verzia bez podpisu Studenta; zadanie nie je stcCastou
elektronickej verzie prace);




v’ Zadanie prace Student vklada ako 3. stranu do kazdého vytlaceného exemplaru diplomovej
prace (2x);
v’ Kazda zavere¢na praca ma svoje evidenéné &islo, ktoré ma nasledujuci tvar:
kod katedry/typ prace/rok predloZenia DP/¢islo ISIC

Student si evidenéné &islo diplomovej prace zostavuje nasledovne:

Kéd katedry/1/2020/0001234567

Napr. Student Peter Poldk odovzddiva zaverecnu diplomovi pracu (I) v roku 2020 na
Katedre ekonomickej teorie a cislo jeho ISIC karty je 0001234567
101002/1/2020/0001234567

Cisla $koliacich pracovisk/kody katedier:

KBaMF 101007 KPOI 101008

KET 101002 KSRaP 101005

KF 101006 KVSaRR 101004
KHP 101003

v’ Studijné odbory a §tudijné programy uvédzané na titulnom liste pri diplomovych pracach su:
Stupein Studia Studijny odbor Studijny program

Bankovnictvo

danovnictvo a dafové poradenstvo

Financie

medzindrodné financie

druhy Ekonomia a manaZment ekonomicka teoria a ekonomicka zurnalistika

hospodarska politika

socialny rozvoj a socialna politika

Poistovnictvo

verejna sprava a regionalny rozvoj

Upozornenie:

Na titulnom liste sa uz neuvadzaju ¢isla Studijnych odborov ani programov!

Uvedené pokyny k ziavereénym diplomovym pracam sa nevztahuji na tych Studentov
Studijného programu Pravo a ekondémia, ktori spracovavali tému zadani Pravnickou
fakultou UK v Bratislave.




