Opatrenie dekanky Narodohospodarskej fakulty
Ekonomickej univerzity v Bratislave
¢. 1/2019

tykajuce sa priebehu vyucby a skiuskového obdobia
na Narodohospodarskej fakulte
Ekonomickej univerzity v Bratislave

V zmysle tohto opatrenia dekanky Narodohospodarskej fakulty Ekonomickej univerzity
Vv Bratislave (d’alej len ,,NHF EU v Bratislave™ a ,,EU v Bratislave®) maju ucitelia a ostatni
pracovnici jednotlivych katedier NHF EU v Bratislave v suvislosti so zabezpeCovanim vyucby
a skuskového obdobia Vv prislusnom akademickom roku najma tieto povinnosti:
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Podrobne sa obozndmit® s harmonogramom prislusného akademického roka
a so Studijnym poriadkom EU v Bratislave a dodrziavat’ ich.

Dodrziavat' rozvrh hodin na dennom aj externom Stadiu, tzn. den a ¢as zaradenia
vyucovacej hodiny do rozvrhu hodin a tieZ trvanie vyucovacej hodiny.

a) Akékol'vek trvalé zmeny vrozvrhu (napr. presun vyucby v odoévodnenych
pripadoch, zmeny v plane konzultdcii) moZno uskuto¢iiovat najneskor
v prvom tyzdni vyucby v prislusnom semestri so stthlasom vediiceho katedry
prostrednictvom prodekanky pre vzdelavaciu Cinnost.

b) Na sekretariate katedry treba vopred nahlasit’ vSetky jednorazové/mimoriadne
zmeny vo vyucbe (neuskuto¢nena, resp. prelozend vyucovacia hodina). Katedry
priebeZzne pocas celého semestra V pisomnej forme eviduji vSetky zmeny
vo vyucbe (tzv. katedrova evidencia zmien vo vyucbe). Do katedrovej evidencie
zmien vo vyucbe musia byt vopred zaevidované vsetky informacie tykajuce
sa zmeny vo vyucbe, hlavne datum a ¢as povodnej aj ndhradnej vyucby.

Nahlasit’ na sekretariat dekanky NHF EU v Bratislave aspon jeden den dopredu,
¢1je na prislusni sobotu zabezpecena vyucba na externom Stadiu. Zodpovedni: povereni
zamestnanci jednotlivych katedier. Katedra je povinnd zabezpecit vyuclujuceho
na prislusné konzultacie na externom $tadiu.

V prvom tyzdni vyucby, t.j. na prvej hodine predndsky, seminara, resp. cvicenia
(v pripade externého §ttdia na prvej hodine konzultacie) oboznamit’ Studentov hlavne:

a) S témami jednotlivych prednasok, seminarov, resp. cvic¢eni a konzultacii,

b) s literatarou na $tadium predmetu,

c) s formami kontroly $tidia na danom predmete,

d) s podmienkami uspe$ného absolvovania predmetu v sulade so Studijnym
poriadkom EU v Bratislave a informa¢nym listom predmetu zverejnenym v AlS,

e) sucelom predmetu vratane informacie o vyuzitelnosti poznatkov ziskanych
Stidiom daného predmetu.
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Zaradit’ Studentov v dennej aj externej forme Stadia v AIS na jednotlivé prednasky,
seminare, cvicenia a konzultacie podl'a platného rozvrhu hodin za i¢elom zabezpecenia

suladu udajov v AlS s redlne oduc¢enymi hodinami pre potreby tvorby uvizkovych
listov v AlS.

Evidovat ucast’ Studentov na cvi¢eniach a seminaroch (vratane diplomového seminara).
Evidencia ucasti Studentov na prednaskach je v kompetencii prednaSajuceho, resp.
garanta predmetu. Prezencné listy z konzultacii na externom S§tadiu sa uchovavaju
na prislusnej katedre, ktora zabezpecuje vyucbu predmetu.

Vyhradit' pre Studentov primerany c¢as na individualne konzulticie, tzn. vypisat
konzultaéné hodiny v stlade so Studijnym poriadkom EU v Bratislave v rozsahu
minimalne 2 hodiny tyZzdenne (2x45 min.) a tieto aj v plnom rozsahu dodrziavat’. Pocas
skaskového obdobia ucitel’ vypisSe konzultacné hodiny v rozsahu minimélne 1 hodina
tyzdenne (1x45 min.).

Prostrednictvom AIS vypisat’ terminy skiiSok z dané¢ho predmetu najneskor do konca
tretieho tyzdina vyucby v prisluSnom semestri tak, aby pocet miest na vypisanych
terminoch bol aspoii o Stvrtinu vacsi, ako pocet Studentov zapisanych na dany predmet.
Terminy skuSok treba rozvrhnit rovnomerne pocas celého skuskového obdobia.
Ucitelia st opravneni vypisané terminy skasok doplnit’ v priebehu semestra o d’alsie
terminy. VSetky terminy skisok musia byt vzdy zaevidované v AlS. Uz zverejnené
terminy skiiSok mozno menit’ len zo zavaznych dovodov, pri¢om tato skutocnost’
sa oznadmi Studentom vopred prostrednictvom AIS, webového sidla prislusnej katedry,
pripadne aj inym vhodnym spdsobom.

Pre Studentov externého Stiidia vypisat’ terminy skusok prevazne v ¢ase po 16.00 (aspoil
60 % vsSetkych terminov). Okrem toho odpori¢ame vypisat aspon jeden termin
Vv sobotu.

Zapisat do AIS vysledok priebeZznej kontroly Studia poc€as vyucbovej Casti semestra
najneskoér do zaciatku sktskového obdobia prislusného semestra. Ak Student splni
stanovené podmienky v ndhradnom alebo opravnom termine, vysledok treba zapisat’
do AIS najneskor do 3 pracovnych dni po splneni tychto podmienok. Zodpovedni:
ucitelia, ktori vedl semindre a cvicenia alebo vyucujui predmet, ktory konci zapoctom.

Zapisat do AIS vysledok skusky z dan¢ho predmetu do 5 pracovnych dni po konani
skasky. Zodpovedni: jednotlivi skuSajlci.

Dodrziavat’ tieto pravidla tykajuce sa posudkov zavere¢nych prac:

a) Veduci aoponent prace posudzuji zavere¢nu pracu (bakalarsku a diplomovii)
podla urcenych kritérii, ktoré st spolocné pre vsetky prace dan¢ho typu na EU
v Bratislave, a to vytvorenim posudku v AIS.

b) Veduci aoponent prace priradi K jednotlivym urenym Kkritériam hodnotenia
zaverecnej prace prislusny pocet bodov.

LV pripade externého oponenta vlozenie posudku do AIS zabezpeci vediici zaverecnej prace (€. 9 bod 7 Internej
smernice €. 8/2017 o zavere¢nych a habilitacnych pracach).
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€) Veduci a oponent prace doplni k jednotlivym uréenym kritériam hodnotenia
zaverecnej prace aj slovné hodnotenie, v ramci ktorého vyzdvihne hlavné pozitiva
anegativa prace. Slovné hodnotenie jednotlivych uréenych kritérii hodnotenia
zaverecnej prace sluzi ako spitna vézba pre Studenta a tiez ako zdroj podrobnejsich
informacii 0 kvalite zaverecnej prace z pohl'adu vediceho, resp. oponenta prace pre
komisiu pre Statne skusky na 1. a 2. stupni Studia.

d) Veduci a oponent prace odovzda vytlacenti a podpisanti formu posudku v jednom
exemplari na danom Skoliacom pracovisku asponi dva tyzdne pred prvym diiom
konania Statnych skusok na prislusnom stupni Studia.

Dodrziavat’ schvéleny rozpis zaradenia ucitel'ov na Statne skisky na 1. a 2. stupni Stadia.
Vopred oznamentl neucast’ ucitel’a na Statnych skiaskach moze zo zavaznych dévodov
ospravedlnit’ dekanka NHF EU v Bratislave. V takomto pripade je prislusna katedra
povinnd zabezpecit’ ndhradného ¢lena do komisie pre Statne skuSky. Za zabezpecenie
zapisovatel'ov do jednotlivych komisii pre Statne skuasky na 1. a 2. stupni Stadia
zodpovedaju katedry.

Pred zaciatkom kazdého semestra prijat’ opatrenia na odstranenie nedostatkov v oblasti
pedagogickej ¢innosti zistenych v ramci Studentskej ankety, a tie aj plnit’. Opatrenia by
mali byt preukdzatene meratel'né a schvalené veducim katedry na prislusny semester
jednotlivo.

Nedodrzanie povinnosti uvedenych v jednotlivych bodoch tohto opatrenia bude
povazované za porusenie pracovnej discipliny a pri jeho rieSeni sa bude postupovat
v sulade s ustanoveniami zakona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorSich
predpisov.

Nedodrzanie povinnosti uvedenych v bodoch 1 a 2 tohto opatrenia bude povazované za
zavazné poruSenie pracovnej discipliny a pri jeho rieSeni sa bude postupovat’ v stilade
s ustanoveniami zakona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

Prerokované a schvalené na zasadnuti vedenia NHF EU v Bratislave dna 14.8.2019.

prof. Ing. Erika Pastordkova, PhD.
dekanka NHF EU v Bratislave
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